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NOTA TECNICA N2 01/2025

Objeto: Diretrizes a aplicagdo da Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), no
ambito da Camara Municipal de Chopinzinho, Estado do Parana

1. DOS OBJETIVOS E APLICACAO

A presente Nota Técnica (NT) tem por escopo estipular preceitos e parametros
objetivos, a fim de orientar e facilitar a compreensdo acerca do tratamento de dados, visando conferir
seguranca juridica e protecdo as operagdes que envolvam dados pessoais realizadas por esta Camara
Municipal, formulada a partir de estudos e levantamentos acerca das atividades promovidas.

Deste modo, e nos termos dos artigos 7°, inciso Il, 11, inciso Il e I, e 23, da Lei n?
13.709, de 14 de agosto de 2018, alterada pela Lei n? 13.853, de 08 de julho de 2019, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), o tratamento, ou seja, a utilizacdo de dados pessoais pelo Poder
Publico, deve atender ao interesse publico e ser realizado com o objetivo de executar ou cumprir as
atribuicdes legais do servigo publico.

A vista disso, estabelece-se, no decorrer da presente, orientacdes e diretrizes para
o efetivo cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, doravante denominada LGPD,
devendo ser observada por todos os agentes publicos que atuam neste érgdo, isto é, tanto pelos
agentes politicos como pelos servidores, oriundos de cargos de provimento efetivo ou de livre
nomeacdo e exoneragdo, bem como por aqueles que, ainda que de forma eventual e seja de que
natureza for, possuam algum tipo de relacdo com este Legislativo e, em razdo desta, detenham acesso
a dados pessoais de terceiros.

Para tanto, serdo relacionados e atualizados, periodicamente, os processos,
operagdes e atividades, levando-se em consideragdo os dispositivos legais aplicaveis, como a prépria
LGPD, a Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo — LAl), bem como o Regimento Interno, a
Resolugdo 03, de 09 de agosto de 2023, a Resolugao n2 08, de 18 de dezembro de 2023, a Resolugao
n2 2, de 22 de maio de 2024 deste Legislativo, além das orientacdes expedidas pela Agéncia Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD), a fim de identificar-se as praticas e o adequado tratamento de dados.

Sublinha-se que processos, procedimentos, atividades e dados sdo artefatos
dindmicos, de inevitavel e obrigatéria atualizagdo ao longo do tempo e, atendendo ao disposto na
propria LGPD e legislagdo correlata, bem como para garantir a eficiéncia e transparéncia necessaria,
serdao devidamente atualizados e disponibilizados no sitio eletronico oficial deste Legislativo Municipal,
através do seguinte endereco eletrdnico < https://camarachopinzinho.pr.gov.br/ >.
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2. DOS DESTINATARIOS

2.1. Agentes publicos
2.1.1. Vereadores
2.1.2. Servidores efetivos e comissionados

2.2. Fornecedores, contratados e prestadores de servicos em geral, que, eventualmente, possuam
acesso a dados pessoais em razdo de algum tipo de relagdo com esta Camara Municipal

3. DOS CONCEITOS LEGAIS ESPECIFICADOS PELA LGPD

No designio de melhor elucidar o texto legal e a aplicabilidade da norma, relaciona-
se alguns dos conceitos legais e preceitos basilares trazidos pela LGPD, os quais devem ser
considerados quando do tratamento de dados.

Conforme disposto no artigo 22 da referida lei, os regramentos para a protecdo de
dados pessoais baseiam-se nos fundamentos abaixo apontados. In verbis?:

Art. 22 A disciplina da protecdo de dados pessoais tem como fundamentos:

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacgdo informativa;

Il - a liberdade de expressao, de informagdo, de comunicagdo e de opinido;
IV - ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - o desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e a inovagao;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VIl - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a
dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Ainda, no que tange aos principios aplicaveis, o artigo 62 da mencionada lei
determina a necessidade de ser observada a boa-fé e os seguintes principios:

Art. 62 As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a
boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior
de forma incompativel com essas finalidades;

Il - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

1 Disponivel em: https.//www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/I13709.htm. Acesso em: 19 de fevereiro de 2025.
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Il - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagao as finalidades do tratamento de
dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre
a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos
agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VIl - seguranga: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicac¢do ou difusdo;
VIII - prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacao e prestagao de contas: demonstragdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da
eficacia dessas medidas. (grifou-se)

De forma similar, o artigo 52 especifica diversos conceitos legais, os quais sdo
essenciais ao efetivo cumprimento da presente norma, estabelecendo o que segue:

Art. 52 Para os fins desta Lei, considera-se:

I - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de
carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;
11l - dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;
VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
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VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgdo, recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacgdo ou controle da informacdo,
modificagdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragao;

XI - anonimizagao: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade
de associagao, direta ou indireta, a um individuo;

Xll - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada;

Xlll - bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacgdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - eliminagao: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados
em banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;
XVI - uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado
de bancos de dados pessoais por odrgdos e entidades publicos no
cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizagao especifica, para uma ou mais modalidades
de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados;
XVII - relatdrio de impacto a protegao de dados pessoais: documentacgdo do
controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo
de risco;

XVIII - 6rgdo de pesquisa: 6rgao ou entidade da administragao publica direta
ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos
legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que
inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a
pesquisa basica ou aplicada de carater histdrico, cientifico, tecnoldgico ou
estatistico; e

XIX - autoridade nacional: 6rgdao da administracdo publica responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério
nacional. (grifou-se)

Cabe salientar, desde ja, que a LGPD trata da protecdo aos dados pessoais das
pessoas naturais, isto é, disciplina a protec¢do aos dados/informacdes relativas a pessoa, citando-se, a
titulo exemplificativo, nome completo, nimero de telefone, data de nascimento, endereco de e-mail,
endereco residencial, nimero de documento de identificacdo, dentre outras informacées.
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Assim, no intuito de assegurar o correto tratamento de dados, a LGPD define os
parametros e a forma de utilizacdo destes dados, inclusive nos meios digitais, pelas pessoas naturais,
ou por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Desta forma, o objetivo primordial da LGPD é imprimir protecdo aos direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade, e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural.

4. DO MAPEAMENTO DOS PROCESSOS

Em analise a natureza e estrutura deste Legislativo Municipal e, nos termos do
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artigo 10 da LGPD, bem como alicercada pelas normas supramencionadas, identificou-se e levou-se
em consideracdo, a priori, e sem prejuizo de outras hipdteses previstas em regulamento interno,
legitimo interesse desta Casa de Leis, de forma sucinta, as funcdes de legislar e fiscalizar sobre os
assuntos de interesse local, de controle e fiscalizagdo dos atos do Executivo Municipal e da aplicagdo
dos recursos publicos, bem como o exercicio de atividades relacionadas a representacado e defesa do
cidaddo, ao estreito relacionamento com a sociedade, a promocdo institucional e ao fortalecimento
da democracia, dentre outras atividades correlatas.

Além disso, incumbe-lhe também o gerenciamento e controle dos aspectos
relacionados a estrutura administrativa propriamente dita, como, por exemplo, os relacionados aos
recursos humanos, como gestdo de pessoal, folha de pagamento, financeiro, obriga¢des fiscais,
atendimentos em geral, dentre outros, bem como no tocante aos recursos publicos e as contratagdes
publicas atinentes ao proprio drgao, ndo olvidando-se da transparéncia que, por forcga de lei, deve ser
promovida por este Legislativo.

Por oportuno, ressalta-se que o presente ndo tem o intuito de limitar ou esgotar as

p

atividades, operaces e processos realizados, tratando-se de delineamento sintético e auxiliar, oriundo
de levantamentos introdutdrios, a ser aprimorado e esmiucado no decorrer do desenvolvimento e

avango dos estudos e trabalhos técnicos relativos a aplicabilidade da LGPD.
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Inclusive com a elaboracdo de procedimentos especificos acerca do tratamento e
da politica de privacidade das informacgdes, fluxo de processos e dados, bem como no que se refere
aos processos finalisticos — referentes as estratégias e ac¢des voltadas a funcdo precipua deste
Legislativo —, e com relagdo aos processos de suporte e gestdo que, por sua vez, referem-se as
operacdes e atividades internas, ou seja, os meios empregados para atingir os processos finalisticos.

Assinado por 2 pessoas: NATALY KLABUNDE DA SILVA e PRESIDENTE LIDIA POSSO

~g~



http://www.camarachopinzinho.pr.gov.br/

Camara Municipal de Chopinzinho

CNPJ 77.774.511/0001-95
Site: www.camarachopinzinho.pr.gov.br
E-mail LGPD: Igpd@chopinzinho.pr.leg.br
Fone/WhatsApp: (46) 3242 1686
Rua Diogo Anténio Feij6, n® 4073, Centro — Anexo ao Banco do Brasil —
Chopinzinho Parana CEP 85560-000

5. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

No que tange ao tratamento de dados pessoais propriamente dito, acentua-se que,
conforme expressamente disposto nos artigos 7, Il, e 11, Il e lll, da LGPD, o tratamento, isto é, a
utilizado dos dados, aqui compreendidas todas as acdes, como a coleta, processamento, modificacao,
armazenamento, eliminacdo, arquivamento, somente podera ser realizada nas hipdteses legalmente
previstas.

E dizer: o tratamento de dados pelo Poder Publico poderd ocorrer apenas nas
hipéteses amparadas pela legislacao, devendo a finalidade destinar-se ao cumprimento de obrigacédo
legal ou regulatdria pelo controlador, a execugdo de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos, ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

Sendo assim, a LGPD nao tem o intuito de impedir o tratamento de dados. Contudo,
exige que este esteja atrelado a sua finalidade, sendo que qualquer utilizagdo de dados de forma
diversa das hipdteses previstas em lei, configura, em tese, desvio de agao ou finalidade, podendo o
agente responsavel responder por eventuais condutas praticadas com ma-fé ou mesmo por eventual
ilicito praticado.

Deste modo, diante do necessario tratamento de dados por este Legislativo
Municipal, faz-se imperiosa a adocdo de medidas preventivas e em conformidade com as normativas
legais que tratam da protecao de dados.

Além disso, faz-se fundamental que todos os agentes envolvidos observem a
presente nota técnica, bem como a prépria LGPD, além da obrigatoriedade intrinseca de, no exercicio
da funcdo, atuarem com ética e boa-fé.

Destarte, as diretrizes ora estipuladas baseiam-se nas atividades e operacdes
realizadas por este Legislativo, levando-se em consideragdo as normas legais e a estrutura
administrativa existente.

5.1. DOS TIPOS DE DADOS TRATADOS

5.1.1. Dados pessoais; e

5.1.2. Dados pessoais sensiveis;
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5.2. DA PESSOA NATURAL

5.2.1. Vereadores e servidores;

5.2.2. Relacionamento externo: aqui compreendidas as informagGes referentes as pessoas naturais
gue mantém ou mantiveram algum tipo de vinculo com este Legislativo, ainda que de forma eventual,
direta ou indiretamente, como agentes politicos, fornecedores, prestadores de servi¢o, contratados,
cidaddos em geral, membros da sociedade civil, usudrios dos servigos disponibilizados por esta Camara
ou Municipio, participantes de eventos ou reuniGes oficiais, dentre outros.

5.3. DA MITIGAGAO DOS RISCOS DO PROCESSO

=)

5.3.1. Da coleta de dados pessoais

Conforme consideragdes acima e expressamente disposto no artigo 62 da LGPD, o
tratamento de dados pessoais deve, obrigatoriamente, pautar-se pelo principio da necessidade.

Isto significa, que a coleta de dados deve limitar-se ao estritamente necessério para
arealizagdo da finalidade publica, com abrangéncia dos dados pertinentes e proporcionais as hipdteses
legais de tratamento, que somente podera ser realizado para fins legitimos e previamente informados
ao titular, e na persecucdo do interesse publico.

Desta forma, considerando que a coleta de dados pessoais e dados pessoais
sensiveis é um dos procedimentos iniciais do tratamento, orienta-se que seja realizada, sobretudo,
sob andlise dos principios da finalidade e da necessidade, sugerindo-se que o agente responsavel pela
operacao ou processo oriente-se pelos seguintes questionamentos para obtencao de dados:

p

¢ Qual a motivagao e finalidade da obtencgdo e tratamento deste dado?

¢ Esta coleta encontra respaldo legal?

« E preciso obter este dado para atingir a finalidade desejada?

¢ A finalidade da coleta foi informada explicitamente ao titular dos dados?

¢ Eventual dado, que por ventura possa se fazer necesséario no decorrer do processo,

uras, acesse https://chopinzinho 1doc.com. briverificacao/DA68-AE18-44AA-4A0C e informe o cadigo DAG8-AE18-44AA-4A0C

pode ser solicitado em momento posterior?

De igual modo, salienta-se a necessidade de também ser observada a prevencao e
segurancga necessaria a protecdo do dado, devendo a coleta e consequente processamento pelo(s)
respectivo(s) agente(s) ou departamento(s) competente(s), restringir-se apenas aos dados pessoais
estritamente necessarios a finalidade do processo ou operagao.

Assinado por 2 pessoas: NATALY KLABUNDE DA SILVA e PRESIDENTE LIDIA POSSO

~7~



http://www.camarachopinzinho.pr.gov.br/

Camara Municipal de Chopinzinho

CNPJ 77.774.511/0001-95
Site: www.camarachopinzinho.pr.gov.br
E-mail LGPD: Igpd@chopinzinho.pr.leg.br
Fone/WhatsApp: (46) 3242 1686
Rua Diogo Anténio Feij6, n® 4073, Centro — Anexo ao Banco do Brasil —
Chopinzinho Parana CEP 85560-000

5.3.2. Do acesso aos dados pessoais coletados

No que tange ao acesso aos dados pessoais tratados por esta Camara Municipal,
orienta-se que seja restrito ao(s) servidor(es), vereador(es), setor(es) ou departamento(s)
competente(s), de acordo com a necessidade apresentada pelo caso concreto.

Do mesmo modo, aos agentes que detiverem acesso ou posse sobre qualquer dado
pessoal tratado por esta Camara, orienta-se que, obrigatoriamente, seja observada a finalidade e
garantida a adequada protecao aos dados, devendo a atuagdo estar em consonancia com a boa-fé,
com a presente nota e a utilizacdo ser destinada, exclusivamente, para os fins necessdrios e
respaldados pela legislacdo em vigor.

Com relacdo ao titular dos dados pessoais, por sua vez, nos termos que dispde o
artigo 18 da LGPD, frisa-se ser garantido o direito de obter junto ao controlador, a qualquer momento
e mediante requisi¢cdo, o que se segue:

Art. 18. O titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em
relacdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e
mediante requisicdo:

| - confirmagdo da existéncia de tratamento;

Il - acesso aos dados;

Il - corregao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagdo, bloqueio ou eliminagio de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta Lei;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da
autoridade nacional, observados os segredos comercial e industrial;

VI - eliminac¢do dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipdteses previstas no art. 16 desta Lei;

VIl - informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

VIII - informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negativa;

IX - revogacdo do consentimento, nos termos do § 52 do art. 82 desta Lei.

Além disso, a LGPD traz expressamente o principio do livre acesso, o qual refere-se
a garantia, aos titulares dos dados, de consulta facilitada e gratuita acerca do tratamento e a
integralidade de seus dados pessoais.

5.3.3. Do compartilhamento de dados pessoais
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Quanto ao compartilhamento de dados pessoais, a LGPD traz em seu artigo 52 a
definicdo de uso compartilhado de dados como sendo, dentre outras a¢des, a comunicacdo,
interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgaos
e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos.

Em virtude do disposto em lei e conforme acima indicado, o compartilhamento de
dados externamente somente poderd ser realizado se exigido ou para cumprimento de obrigacdo
disciplinada em lei.

=)

Diante disso, reitera-se que o acesso aos dados pessoais, especialmente os
sensiveis, deve limitar-se apenas aos que facam parte ou sejam interessados no processo ou operagao
realizada. Portanto, orienta-se que seja evitado o compartilhamento aos que ndao tenham necessidade
ou ndo sejam interessadas no processo.

Outrossim, quanto a transparéncia e as publicacdes legais promovidas por este
Legislativo, isto &, referentes aos atos ou documentos que, por forca de lei, devam ser publicados junto
ao Diario Oficial do Municipio, Portal da Transparéncia, sitio eletronico ou por outro meio de
comunicac¢do oficial, orienta-se que seja sopesado pelo agente responsavel, no caso concreto, a
necessidade, adequacdo, responsabilizacdo e prestacdo de contas, a transparéncia, a finalidade da
publicacdo, as competéncias e cumprimento legal a que esta sujeito este érgdo, além do disposto na
Lei de Acesso a Informacgao (LAI).

Neste sentido, orienta-se que sejam utilizados somente os dados pessoais
necessarios a finalidade proposta, de modo que reste devidamente cumprida a determinagdo legal no
que tange a transparéncia e publicidade necessdria, bem como seja evitado, sempre que possivel, a
utilizacdo de dados pessoais sensiveis.

p

5.3.4. Da utilizagao de ambientes virtuais e ferramentas de tecnologia da informagao
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Considerando a utilizacdo didria de ferramentas e ambientes virtuais para o
desempenho das atividades administrativas e parlamentares, e no intuito de prevenir ou dirimir
eventuais incidentes, recomenda-se a adocdo de medidas estratégicas e especificas relacionadas a
seguranca e a tecnologia de informacgao.

Destarte, faz-se necessaria a observancia de medidas intrinsecas ao desempenho
das atividades, sugerindo-se o que segue.

Assinado por 2 pessoas: NATALY KLABUNDE DA SILVA e PRESIDENTE LIDIA POSSO
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5.3.4.a) Quanto ao tramite de documentos em geral

¢ Seja conferido para que os modelos ou minutas de documentos utilizados em
ambiente virtual/online ndo contenham dados pessoais;

¢ Seja conferido para que os documentos em tramite no 6rgdo, seja pela via
eletronica ou fisica, contenham apenas os dados estritamente necessarios;

* Seja realizada a necessaria publicidade ou compartilhamento de dados apenas
com relacdo as informag0es essenciais a finalidade prevista em lei;

¢ Seja promovido o adequado tramite e guarda de documentos e informacgoes;

e Seja conferido acesso aos dados apenas aos departamentos necessarios;

e Sejam observadas as recomendacdes relativas a coleta e consentimento para o
tramite dos documentos;

* Seja a atuagdo do agente baseada pela necessidade, adequacao e finalidade;

¢ Seja garantindo pelo agente o adequado sigilo as informacdes ou documentos a
gue tiver acesso, sob pena de responsabilizagao;

5.3.4.b) Quanto ao uso de ambientes virtuais

e Utilizagdo de programas e softwares de seguranca devidamente ativados e
atualizados do sistema/servidor, e dos computadores e notebooks, visando coibir
eventuais softwares maliciosos;

e Utilizacdo de senhas fortes, devendo ser feito a sua troca de forma regular;

e Utilizacdo, sempre que disponivel, de ferramenta de autenticagcdo de senha em
dois fatores, garantindo maior seguranca;

¢ Utilizacdo de mecanismos de controle, como, por exemplo, o estabelecimento de
usuarios e senhas, bem como niveis de acesso internamente e auditorias regulares
para analise e atualizacdo do estabelecido;

e Evitar a utilizagdo de e-mail institucional, ou de login e senhas de uso institucional,
em dispositivos ou redes ndo confidveis;

e Evitar o acesso ao sistema eletronico utilizado neste érgdo em dispositivos ndo
confidveis e/ou redes publicas ou desconhecidas;

e Evitar a utilizacdo de notebook/computador da Camara em redes ndo confidveis
ou publicas, ou mesmo que seja feito downloads de programas ou arquivos de
procedéncia desconhecida/duvidosa;

¢ Ao ausentar-se, ainda que de forma breve, bloquear a tela do computador;

e Adotar cautela quando do recebimento de links, arquivos e afins, objetivando a
abertura dos mesmos, recebidos por e-mails, aplicativos de mensagens
instantaneas, ou outro meio de comunicacgdo eletronica.
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5.3.4.c) Quanto ao titular dos dados pessoais

e Seja comunicado ao titular, previa e expressamente, acerca do tratamento de
seus dados pessoais para que manifeste consentimento;

* Seja observado o artigo 18 da LGPD quanto aos direitos do titular sobre os seus
dados pessoais.

Vale realgar, uma vez mais, que a LGPD ndo tem o objetivo de impedir o tratamento
de dados, de modo que apenas exige que este seja feito, inclusive quanto a publicizacdo a que estdo
sujeitos os 6rgaos publicos, de acordo com a finalidade prevista em lei. Desta forma, mostra-se
igualmente essencial ser garantida a necessaria transparéncia publica aos atos.

Deste modo, considerando os regramentos e principios dispostos na LGPD,
conforme acima indicados, especialmente o da finalidade e transparéncia, os documentos tramitados
no drgao, seja na forma fisica ou via sistema eletrénico, deverdao conter apenas os dados pessoais
estritamente necessarios a finalidade a que se propde, devendo tal medida ser observada desde a
coleta dos dados.

5.3.5. Do tratamento por meio fisico

Embora, como visto, este Legislativo utilize de sistema eletronico para
desenvolvimento de suas atividades, considerando os objetivos da presente nota, bem como que a
instituicdo de sistema online é recente, convém, por meio desta, salientar sobre os riscos que
permeiam o tramite de dados pessoais por meio de documentos fisicos.

Diante disso, com relacdo ao desenvolvimento das operagdes e processos,
classifica-se que o manuseio e tramite de documentos fisicos que envolvam dados pessoais
representam, consideravelmente, maiores riscos, haja vista oportunizarem acessos ndo autorizados,
desvios e perdas.

Portanto, recomenda-se, tanto quanto possivel, pela nao utilizacdo de tramite de
documentos que envolvam dados pessoais na forma fisica, inclusive evitando-se anotag¢oes de dados
pessoais em documentos ou papéis que podem ser perdidos ou extraviados.

E, se houver necessidade de a coleta ocorrer de forma fisica, como, por exemplo,
guando do protocolo presencial de documentos que contenham dados pessoais, orienta-se que o
agente responsavel realize o devido protocolo junto ao sistema eletronico utilizado e, imediatamente,
devolva o documento original acompanhado do comprovante/nimero do protocolo eletrdnico
realizado.
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No mesmo sentido, orienta-se que o descarte de documentos fisicos que
contenham dados pessoais seja realizado com seguranca, destruindo-se completamente o dado, ainda
que por meio e/ou de forma manual.

Desta maneira, objetiva-se limitar o tramite de dados pessoais na forma fisica,
tendo em vista que, como visto, a informatizacdo e o consequente tratamento via sistema eletrénico
representam maior seguranca e confiabilidade aos processos e operagdes, ao passo que permite o
acesso apenas aos interessados, mediante login do usudrio e senha eletrénica, inclusive com o registro
referente a data e hordrio de acesso dos envolvidos no processo.

Isto posto, levando em consideragdo a utilizagcdo de sistema eletronico por este
Legislativo como regra, no intuito de evitar-se situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagao ou difusdo de dados, e de acordo com o principio da prevengdo e da
seguranca, orienta-se pela adogao de medidas técnicas e administrativas que se fizerem pertinentes a
protecdo aos dados de acessos ndo autorizados ou de uso diverso da finalidade prevista em lei.

6. DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Conforme exposto, o tratamento de dados pessoais faz-se necessario e exige, a fim
de viabilizar a escorreita utilizacdo e consequente protecao, que todos os agentes envolvidos estejam
alinhados quanto aos procedimentos necessdrios, bem como que adotem medidas preventivas e de
seguranca.

Do mesmo modo, torna-se essencial que eventuais incidentes ou imprevistos
sejam devidamente comunicados a Encarregada da Lei Geral de Protecdo de Dados deste Legislativo,
conforme dados abaixo relacionados.

Outrossim, considerando que este Legislativo faz parte da Administragao Publica
Direta, realca-se que os direitos do titular dos dados pessoais serdo ponderados, sempre que
necessario for, com relacdo a transparéncia exigida e o interesse publico envolvido.

Citando-se, neste ponto, a titulo exemplificativo, os dados concernentes a
conservacgao e pesquisa de dados histéricos, preservacao da transparéncia publica do Legislativo, das
condutas e atos de agentes publicos, e a divulgacdo de informacgdes relevantes a sociedade, no
exercicio da democracia, dentre outros, devendo ser ponderados os direitos do titular e as regras
estipuladas ao controlador, bem como o dever de atua¢do com transparéncia e a Lei de Acesso a
Informacao (LAI).
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Destarte, considerando a natureza dos dados tratados nas operacdes e nos
processos desta Camara Municipal, entende-se que as diretrizes ora expedidas sdo medidas aptas a
coibir eventual incidente ou acdo danosa, sendo devida e regularmente acompanhadas, aprimoradas
e atualizadas, inclusive mediante a elaborag¢do de procedimentos, cartilhas e manuais especificos.

Informagdes complementares, materiais, normas da ANPD e demais questdes
relacionadas ao tratamento de dados e politica de privacidade deste Legislativo, poderdo ser obtidas
junto ao sitio eletronico oficial, através do endereco eletrénico <
https://camarachopinzinho.pr.gov.br/ >, na aba “Politica de Privacidade e Protecdo de Dados”,
localizada no canto inferior esquerdo da pdgina principal.

Ainda, eventuais solicitacdes, reclamacdes, duvidas ou demais informacdes,
poderao ser obtidas mediante contato direto com a Encarregada da Lei Geral de Protecao de Dados
no ambito do Legislativo Municipal de Chopinzinho/PR, nomeada pela Portaria n2 07, de 11 de
fevereiro de 2025, em cumprimento a Lei n2 13.709/2018, conforme dados a seguir:

Encarregada da LGPD: Nataly Klabunde

E-mail: < Igpd@chopinzinho.pr.leg.br >

Fone/WhatsApp: (46) 3242 1686

Enderego para atendimento presencial (sede da Cadmara Municipal Chopinzinho/PR): Rua Diogo
Antonio Feijé, n? 4073, Centro — Anexo ao Banco do Brasil —, Chopinzinho, Estado do Parand, CEP
85560-000.

Chopinzinho/PR, 24 de margo de 2025.

(assinado digitalmente)
Nataly Klabunde
Encarregada da Lei Geral de Prote¢dao de Dados

(assinado digitalmente)
Lidia Posso
Presidente da Camara Municipal
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